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MARBELLA

DELEGACION DE URBANISMO

INSTRUCCION DEL DIRECTOR GENERAL ADJUNTO A LA
ASESORIA JURIDICA DE LA DELEGACION DE URBANISMO POR LA
QUE SE ESTABLECE EL PROCECIMIENTO A SEGUIR EN LA
TRAMITACION DE LICENCIA DE ACTIVIDADES Y LICENCIA DE
OBRAS. (EXPTE 2023/97735)

En consonancia con el Decreto 2023/10340, de 17/06/2023, por el que se
efectuaron delegaciones de la Alcaldia, a favor de los concejales designados, sobre
atribucién de gestion y resolucion de los asuntos de sus respectivas Areas de
actuacion, asi como de la estructura organizativa del Ayuntamiento, aprobada por
el Ayuntamiento Pleno, en sesion extraordinaria de 27/06/2023, esta Delegacion
va a proceder a la integracion de las competencias en materia de instalaciones,
actividades y aperturas de establecimiento dentro del Area de Urbanismo, en aras
de una mayor eficacia y coordinacién de los servicios. A estos efectos, y hasta
tanto se dicte una instruccion general sobre los procedimientos y se aprueben los
modelos normalizados de solicitud, se hace necesario establecer unas normas
minimas a las que se han de ajustar los procedimientos de licencias de
instalaciones, actividades y aperturas con los de licencias urbanisticas.

El objetivo es agilizar y simplificar los procedimientos administrativos en la
tramitacion de expedientes para el otorgamiento de licencia de instalaciones o
actividades, cuando éstas conlleven a su vez la realizacion de obras o uso del
suelo, sujetos a la obtencion de licencia urbanistica o declaracion responsable. En
estos casos, se realizara de forma simultanea y coordinada la tramitacion de la
licencia para la instalacién o actividad, junto con la licencia urbanistica, con
arreglo al siguiente

PROCEDIMIENTO GENERAL

Se tramitara un unico expediente por el Servicio de Instalaciones y Actividades
comprensivo de los dos procedimientos, de forma que tanto dicho Servicio como
el Servicio de Disciplina Urbanistica tengan acceso simultineo a toda la
documentacion del expediente, pudiéndose utilizar por ambos Servicios los
informes y documentacion que se encuentre ya aportada al expediente.

Hasta tanto no se aprueben los nuevos modelos normalizados se continuaran
utilizando los actuales, con la salvedad de que al modelo de solicitud de licencia
de instalaciones o actividades, se debera acompaiar el modelo de solicitud de
licencia de obras, cuando asi proceda.

Las solicitudes de licencia para instalaciones o actividades, deberan incluir una
descripcion de las obras o usos del suelo, sujetos a licencia urbanistica o
declaracion responsable, necesarios para su puesta en funcionamiento.
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A la solicitud debera acompafiarse, proyecto técnico de la instalacion y , cuando
resulte legalmente exigible, proyecto técnico de las obras. Cuando se trate de
obras sujetas a declaracion responsable, se presentara una memoria o documento
técnico comprensivo de las obras de reforma o acondicionamiento necesarias para
la instalacion o actividad.

Una vez admitida la solicitud de licencia, se requerird al Servicio de Disciplina
Urbanistica para que emita, en el plazo de 7 dias, el preceptivo informe de
compatibilidad urbanistica del proyecto con los usos y parametros previstos en la
normativa urbanistica. En el supuesto de que el proyecto no resulte compatible
con la normativa urbanistica, se dard por finalizado el procedimiento,
notificandose al solicitante la resolucién en dicho sentido, acompafiada del
mencionado informe.

En aquellos casos que resulte exigible la emision de preceptivo informe de
organismos sectoriales (carreteras, costas, etc.) por afectar al ambito de sus
competencias, y no haya sido aportado por el interesado junto con la
documentacion que acompaiie a su solicitud, se solicitara con caracter previo a la
tramitacion.

En materia de seguridad y salubridad, se solicitara un unico informe, comprensivo
de la actividad y de las obras, tanto al Servicio de Bomberos como a Sanidad.

Tramitacion del Servicio de Instalaciones y Actividades de la licencia.
Calificacion ambiental. Otorgamiento de licencia.

Tramitacion del Servicio de Disciplina Urbanistica: Otorgamiento de la licencia
de obras o declaracion responsable.

Tramitacion del Servicio de Disciplina Urbanistica: licencia de primera
ocupacion.

Tramitacion del Servicio de Instalaciones, Actividades y aperturas: Licencia de
apertura de establecimiento.

En Marbella, a fecha de la firma electrénica.
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